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SEVKIYAT TALEPLERI PORTALI
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1. Portala giris

Her kullanici valnizca yetkili oldugu ekrani gorur.

G Dogru kullanici tarunu
@ SEPENATURAL’ BECIN | | ernet Magaza veya

Fabrika segenegdini kullanin.

Sevkiyat Talepleri

Sifrenizi yazin
Kullanici

Size verilen ortak sifreyi girin ve
Kullanici tirini secin Giris yap digmesine basin.

Sifre ° Yonetici girisi

XXX Yalnizca yetklll yénetici, g|r|§

ekranindaki Yonetim girisi
Giris yap

baglantisini kullanir.

ONEMLI
Sifreleri calisanlar disinda kimseyle paylasmayin. Yanlis ekran acilirsa cikis yapip dogru kullanici tirtyle tekrar

giris yapin.
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2. Magazadan talep olusturma

Kemeralti ve internet Magaza icin islem adimlari aynidir.

Sevkiyat Talepleri Cikis
SEPENATURAL Kemeralti / internet Magaza | Sevkiyat haftasi
c Talep tirini secin ° Urina bulun
Stoklu Uriinler, Ambalaj ve Sarf Arama alanina stok kodu ya da Urln
Malzemeleri, Gida Carsisi / Farmazon adi yazin. Hicbir sey yazmadan
/ Sidrex veya Diger. sagdaki ¥ oka basarak tim listeyi

acabilirsiniz.

° Urini secin ‘ Adedi girip ekleyin

Acilan listede dogru Urlin satirina istenen miktari yazin ve Listeye ekle
basin. Secilen Urdn, arama alaninin digmesine basin. Eklendi mesajini
altinda gorundar. gérmeden tekrar basmayin.

Ornek iiriin secimi

Talep tlrt: Ambalaj ve Sarf Malzemeleri

Uriin ara: 850 gr bos kavanoz ° 24
Listeye ekle

ONEMLI
Ayni stok kodlu arin tekrar eklenirse sistem miktarlari birlestirir. Yanlislik varsa alttaki talep listesinden
Dlizenle veya Sil secenegini kullanin.
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3. Talep listesini kontrol etme

Gondermeden once listenizi mutlaka gbézden gecirin.

Girdigim talepler

Tir Stok kodu Uriin / Talep

Ambalaj AMB-002 850 gr bos kavanoz

a Duzenle °

Miktar yanlissa DlUzenle'ye basin,
dogru adedi yazip Kaydet deyin.

e Birlesen kayitlar o

Ayni urun birkac defa girilmisse
ekranda tek satir ve toplam miktar
gorundar.

ONEMLI

Adet islem

24 Diizenle Sil

Sil

Yanlis urtint kaldirmak icin Sil'e
basin. Sistem ikinci kez onay ister.

Talep gunleri

Persembe ve Cuma gunleri talep
girisi kapahdir. Cumartesi yeni
sevkiyat haftasi acilir.

Carsamba gunu saat 12.00 ve 16.00'da hatirlatma e-postasi gelir. Son kontrolintzi Carsamba gunu

tamamlayin.
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4. Fabrika ekrani ve yazdirma

Fabrika tim madaza taleplerini gordr; irsaliye listeleri ayri yazdirilir.

@ SEPENATURAL

Onceki

Sevkiyat Talepleri

Sonraki

Son yazdirma: tarih, saat ve yazdiran kullanici

ONEMLI

Haftay! kontrol edin

Ust béliimde yazan sevkiyat tarihini
dogrulayin. Gerekirse 6nceki haftaya
gecebilirsiniz.

Kontrol edip yazdirin

Alttaki listeyi kontrol edin ve ayri
Yazdir digmesine basin. Ardindan
A4 ve dikey yonu secin.

Fabrika | Sevkiyat haftasi

Kemeralti Listesi

Cikis

internet Listesi

Magaza listesini secin

Kemeralti veya internet Listesi
digmesine basin. Sayfanin altindaki
liste sectiginiz magazaya gore
guncellenir.

Yazdirma kaydi

Yazdir digmesine basildiginda tarih
ve saat ilgili sevkiyat haftasina
kaydedilir ve fabrika hatirlatmasi
durur.

Fabrika listesi Persembe veya Cuma gunu yazdirilmadiysa fabrika hesabina 12.00 ve 16.00'da hatirlatma

e-postasi gonderilir. Yazdirildiktan sonra o hafta icin hatirlatma durur.
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5. Yonetim ekrani

Yonetim ekrani valnizca grafik@sepenatural.com.tr hesabina aciktir.

Sevkiyat Talepleri Cikis

@ SEPENATURAL

Grafik - Yonetim | Sevkiyat haftasi

‘ Ekranlar arasinda gecis o Haftalik genel goriunum

YoOnetici; Yonetim, Kemeralti, Urlin cesidi, toplam miktar, diger
internet Magaza ve Fabrika talepler ve iki magazanin birlesik
gorunumlerini st menuden kontrol ihtiyaci goérantulenir.

edebilir.

e Liste yonetimi c Kayit ekleme

Uc ayr sekme bulunur: Stoklu Tek kayit ekleyebilir veya Excel'den

Urlinler, Ambalaj ve Sarf stok kodu ve Urun adi satunlarini
Malzemeleri, Gida Carsisi / Farmazon toplu bicimde yapistirabilirsiniz.
/ Sidrex.

Toplu ekleme bigimi

Her satirda 6nce stok kodu, ardindan Grtn adi olmalidir. Excel'den iki situnu birlikte kopyalayip

l(, S SRR S ) U JU

AMB-001 Tahta kasik
AMB-002 850 gr bos kavanoz

ONEMLI
Uriin listesini tamamen degistirmek yerine yeni kayitlar eklenir. Ayni kategori ve stok kodu mevcutsa (riin adi
glncellenir. Silmeden 6nce kaydin kullanilmadigini kontrol edin.
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6. Hizh yardim

En sik karsilasilabilecek durumlar ve cozimu.

Liste acilmiyor

Uriin bulunamadi

Yanhs miktar girdim

Ayni urun iki kez eklendi

Talep ekleyemiyorum

Yazdirma digmesi

Yanhis kullanici ekrani

ONEMLI

Arama alaninin sagindaki ¥ oka basin. Uriin tiriiniin dogru
secildigini kontrol edin.

Yazimi ve secili kategoriyi kontrol edin. Kayit yoksa yoneticiden
listeye eklemesini isteyin.

Girdigim talepler bélimuUndeki Dizenle digmesini kullanin.

Sistem ayni stok kodlu miktarlari otomatik olarak toplar.

Persembe ve Cuma talep girisi kapalidir. Baska bir giinse internet
baglantisini kontrol edin.

Fabrika hesabinda Kemeralti ve internet icin iki ayri yazdirma
digmesi bulunur.

Cikis yapin ve giris ekraninda dogru kullanici tlrlini segerek
yeniden giris yapin.

Sorun devam ederse ekran goriintiist alin; hangi kullanici tirlyle, hangi tarihte ve hangi islem sirasinda sorun

yasandigini yoneticiye bildirin.



